Guatemalo,
28 de febrero-2014

Senor

Francisco Javier Arddn Quezada
Viceminigtro-del Deporte y lao Recreacidw
Sw Despacho

De lov manero may atentor me divijo- o wsted: cov el propdsito- de
presentorle mi informe de actividades conforme lo-estipula evv el
ContratoAdministrativo-por servicioy Profesionales Now 367 -2014
aprobado mediovide el Acuerdo Ministerial Niumero 35-2014
covrespondiente al mes de febrero- del presente ano; y pewro el
cobro- der miy honovarioy estoy presentando- factwwa serie A No-
OQOD%@. .

Actividades realigodos

1. Planificacidow y organigacicn de actividades en el
departamento Archivo-de proyectoy

2. Atencidw de wsuarioy internosy de law Diveccidw General dels
Deporte y laRecreacidv

3. Rendir informes de lag solicitudes gue ingresavw o lov
Unidad de Archivo-

4. Reproduccidw de documentoy solicitadoy o la Unidad de
Archivo

5. Localigaciow de informacidn solicitada
6. Closificacidw de Lo dociwmentncidw

7. Resguowrdo de expedientes que ingresouv o la Unidad de
Archivo



Resultados obtenidoys

1. Busqueda y entrega de informaciow de actoss de recepcidn
y lUguidacidvw de obrasy de  contrataciow  pov
administrociow de loyanoy 1998 al 2001 23 expecdientes.

2. Busquedo de informacicrnw de de Recursoy Huumanos, 23
expedientey de persoval de bajou.

3. Reprodutccicw de documentos; actos, nombromientos, y CV
de personal 1750 copios:

4. Esconeo-de 18 docwumentoy de 75 hojouy

5. Atencidw de wsuourioy internoy de Lo Direccidn General: dels
Deporte y lovw Recreacic

6. Revigidw y casificacidnw de informacicn traslado de la
Direcciow de Areas Sustantivay y Control de Proyectoy 155
expedientes

7. Planificacidw ovganigacicwy supervisicv de actividades el
personal de lo Unidad de Archivo (asignacidwn de tareas; y
control de lay migmas)
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